MANUAL DO SISTEMA DE AUDIO E VIDED oo

INSTITUTO

AUDITORIO ALDD IVO DE VINCENZO o tano

Campus
Sao Paulo

O objetivo deste manual é orientar os(as) servidores(as) do Campus Sao Paulo, dos demais campi e da
Reitoria do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP) a respeito do
empréstimo e uso dos equipamentos de dudio e video disponibilizados pela Coordenadoria de
Comunicacao Social (COS) para uso no Auditério Aldo Ivo de Vincenzo. Os equipamentos disponibilizados
sdo:

1 mesa de som de 16 canais;

1 equalizador grafico de 31 bandas;

3 caixas de som ativas;

3 microfones sem fio;

1 cabo de dudio P2 para conexao no computador;
1 adaptador HDMI/VGA;

1 filmadora HD;

2 tripés para caixa de som;

1 pedestal de microfone;

1tripé de camera.

OBS: A COS nao dispde de notebooks para empréstimo para a realizagcdo de eventos. E necessdario utilizar um
computador patrimoniado do campus para acessar a rede.

Informacoes gerais

1. A reserva do auditério Aldo Ivo de Vincenzo é feita pela Coordenadoria de Turnos (CTU). A
confirmacao da reserva pela CTU nao garante o empréstimo dos equipamentos de dudio e video.

2. Os pedidos de empréstimo dos equipamentos de &udio e video devem ser encaminhadas a
Coordenadoria de Comunicacao Social com, no minimo, 3 dias Uteis de antecedéncia, por intermédio
de formuldrio préprio disponivel em https://spo.ifsp.edu.br/cos-manuais-procedimentos.

3. Os pedidos de transmissao ao vivo pelo canal oficial do Campus Sao Paulo do Youtube devem ser
encaminhadas para o e-mail (social.spo@ifsp.edu.br) da Coordenadoria de Comunicacéo Social com,
no minimo, com 10 dias Uteis de antecedéncia.

4. Os equipamentos de audio e video estdo fixos no auditério e nao devem ser deslocados para outro
espaco.

5. Os equipamentos localizados no mezanino do auditério (mesa de som, equalizador, cAmera e tripé de
camera etc) sao fixos e de uso exclusivo da Coordenadoria de Comunicacdo Social (ndo ha
empréstimo dos mesmos).

6. O projetor multimidia nao esta sob o patriménio da Coordenadoria de Comunicagao Social e o controle
remoto deve ser retirado na Coordenadoria de Turnos (CTU) no momento da retirada da chave.

7. O(a) servidor(a) que efetuar o pedido de empréstimo dos equipamentos de dudio e video ficara
responsavel pela retirada e devolucao, pelo correto manuseio, por danos causados pelo mau uso, e
ainda, por extravios durante o periodo de empréstimo.

8. O sistema de sonorizacao do auditério funciona de forma simplificada. Basta seguir as orientacoes
deste manual para ligar e desligar os equipamentos.
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Acione o disjuntor elétrico localizado no final do auditério, embaixo
do mezanino. Ao fazer isso, todos os equipamentos de dudio que
estdo no mezanino (acesso restrito) serao ligados, restando apenas
ligar as caixas de som para o funcionamento completo do sistema.

Ligue as caixas de som localizadas no palco acionando o botdo
POWER atrdas da caixa. Uma luz azul acendera na parte da frente da
caixa.

As caixas de som estao reguladas, ndo sendo recomendado alterar o
botao de volume ou outro tipo de controle atras da caixa.

Mudancas bruscas no volume podem gerar microfonia.

Parte traseira da caixa de som.

Parte da frente da caixa de som.

Pressione o botao de liga/desliga do microfone sem fio. Uma luz
verde deverd acender. Se a luz estiver laranja, significa que o
microfone esta no modo “mute” (mudo), sendo necessario pressionar
o botao para liberar o dudio.

Microfone ligado (verde).



Microfone em standby (laranja).

Se a luz estiver vermelha é um indicativo de que as pilhas (AA) estao
com carga baixa. Para substitui-las, basta rosquear a parte inferior
do microfone no sentido anti-horario, levantar a trava e efetuar a
troca.

Geralmente (mediante disponibilidade) a Coordenadoria de
Comunicacao Social disponibiliza pilhas extras na bolsa de
microfones.

Compartimento das pilhas-padrao AA.

Para enviar o dudio do computador para a mesa de som, é necessario
conectar o cabo P2 instalado no painel de conexodes fixado no piso
do palco. O ajuste de volume devera ser feito no computador.

ATENCAO: ndo desplugar o cabo do painel de conexdes do piso do

palco.




Para desligar o sistema de sonorizacao*
O desligamento do sistema deve ser realizado na seguinte ordem:

Desligue o microfone: pressione o botdo e mantenha-o por cerca de
1 segundo até que o LED do microfone apague.

Desligue as caixas de som: mude a chave POWER para a posicao
OFF.

Desconecte o cabo P2 do computador caso tenha utilizado.

Por ultimo, desligue o disjuntor localizado embaixo do mezanino.

* Atencao: a ordem de desligamento indicada acima ajuda a prolongar a vida util dos equipamentos
e evita danos as caixas de som.




Funcionamento do projetor multimidia

Utilize o controle remoto para projetores Epson. O mesmo devera ser retirado em devolvido na
Coordenadoria de Turnos (CTU).

1 o0 IO s

e RIS CiElE
1 )¢ @;OGD; _[@Iﬁ 1

Acione o botao azul para ligar e desligar o projetor.

Conecte o cabo VGA ao computador.

Caso o computador tenha somente saida HDMI, solicite a
Coordenadoria de Comunicacao Social um adaptador HDMI/VGA
(mediante disponibilidade).

Orientacoes finais

E importante verificar o horério de funcionamento do setor para agendar a retirada e devolucao
dos equipamentos. Os servidores da COS estao a disposicao para ajudar a solucionar eventuais
problemas relativos ao funcionamento dos equipamentos. Caso o usuario constate danos no
equipamento, devera informar imediatamente a Coordenadoria de Comunicacao Social.



