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ANEXO II

DICAS PARA ELABORAÇÃO DE PROJETOS DE EXTENSÃO

COMPONENTES BÁSICOS DA PROPOSTA DE PROJETO

Conforme Portaria nº 3.639/2013 e Portaria nº 2.968/2015:

Projeto é o conjunto de atividades interdisciplinares de caráter educativo, tecnológico, artístico, científico, social e cultural, desenvolvido e aplicado na interação com a comunidade interna e externa, com objetivos específicos e prazos determinados, visando à interação transformadora entre a comunidade acadêmica e a sociedade, tratando-se de ação processual e contínua. 
	Público
	Comunidade a ser atendida pela ação de extensão. Para se caracterizar como extensão deverá envolver, obrigatoriamente, comunidade externa à instituição. Neste item podem ser descritos os beneficiários diretos e indiretos. 

	Resumo da proposta
	Explicitação de informações essenciais do projeto: objetivo, relevância, público-alvo e o resultado esperado. Em caso de continuidade da proposta, explicitar a etapa em que se encontra e as ações já executadas.

	Informações relevantes para avaliação da proposta
	Informações que podem ser utilizadas pela Comissão para proceder a avaliação da proposta (existência de infraestrutura necessária para execução do projeto, materiais, realização prévia de contato com o público-alvo etc). Pode conter também informações sobre as experiências da coordenação e da equipe de execução.

	Justificativa
	Apresentar argumentos relativos à sua relevância social e acadêmica; contextualizar os sujeitos e contexto no qual ocorrerá; evidenciar a pertinência dos objetivos para o contexto implicado e com o processo de formação; destacar os possíveis impactos e resultados almejados.

	Fundamentação teórica
	Apresentação de ideias de diferentes autores sobre o tema, de forma a qualificar as atividades.

	Objetivos
	Definição e dimensionamento da atuação do projeto. Os objetivos podem ser organizados em objetivo geral e objetivos específicos.

	Metodologia e avaliação
	Explicitação dos procedimentos metodológicos e a consonância entre a justificativa e os objetivos expostos, envolvendo os bolsistas discentes.

	Relação ensino, pesquisa e extensão
	Descrição de possibilidades de articulação entre Ensino, Pesquisa e Extensão no que se refere à execução do projeto.

	Avaliação
	Descrição e explicitação de indicadores e da sistemática de avaliação. Explicar como a ação será avaliada pelo público participante da ação e pelos membros da equipe de execução.

	Previsão de produtos de extensão
	A ação de extensão deve buscar maneiras para publicizar os resultados e atividades realizadas. Os produtos indicados devem ser pertinentes e exequíveis, considerando a metodologia e as atividades apresentadas.

	Referências
	Conforme as normas da ABNT.

	Observações
	Descrição de outras informações não contempladas na estrutura do formulário. Por exemplo, explicitar os resultados esperados e as ações que complementam o plano de trabalho apresentado.

	Anexos
	Projetos que envolvem a participação/parceria com outras instituições (escolas, ONGs, grupos comunitários, movimentos sociais etc) devem anexar a carta de intenção/interesse na proposta.

	Cronograma de execução
	Detalhamento e coerência das atividades descritas com o tempo planejado para o desenvolvimento.

	Plano de trabalho do bolsista
	Descrição e pertinência das atividades indicadas, considerando o nível de envolvimento dos alunos sob uma perspectiva de extensão enquanto dimensão formativa, isto é, se as atividades propostas aos estudantes contribuirão com o seu desenvolvimento e formação. Além disso, as atividades propostas devem ser proporcionais à carga horária atribuída - 20 horas semanais.

	Atenção: considerar, para projetos de continuidade de anos interiores, a indicação de novos objetivos; apontar os resultados alcançados até o momento e apresentar, na justificativa, argumentos sólidos relativos à sua continuidade. 


ANEXO III
LISTA DE CLASSIFICADOS PARA DESENVOLVIMENTO DE PROJETO VINCULADO A BOLSA DISCENTE DE EXTENSÃO
	Título do projeto
	

	Servidor responsável
	

	Vagas disponíveis
	

	Período de execução
	____/____/2019 a ____/____/2019


	CLASSIFICADOS

	ORDEM DE CLASSIFICAÇÃO
	NOME DO CANDIDATO
	PRONTUÁRIO
	E-MAIL

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


São Paulo, ______ de _________ de 2019.
________________________________
Servidor responsável
ANEXO IV
FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO
BOLSA DISCENTE DE EXTENSÃO
Nome __________________________________________________________________
Data de Nascimento ___/___/______ Estado civil _______________ Idade____________
RG _____________________________ CPF ___________________________________
Naturalidade_______________________________ Estado ________________________
Endereço ________________________________________________ nº. ____________
Apto. _________Bairro_____________________________________________________
Cidade _________________________________________ CEP____________________
Telefone____________________________Celular_______________________________
E-mail___________________________________________________________________
Prontuário_______________Curso____________________________________________
Módulo/Semestre____________________Período_______________________________
Você possui vínculo empregatício, recebe rendimentos de qualquer natureza ou realiza/realizará estágio remunerado durante o período de vigência da bolsa
? 
(   ) SIM (   ) NÃO
Projeto em que deseja se inscrever___________________________________________
________________________________________________________________________
Servidor(a) responsável____________________________________________________
Por que você está se inscrevendo para o Programa Bolsa Discente - Modalidade Extensão?_______________________________________________________________
________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Qual a sua disponibilidade de horário para realizar as atividades do projeto? (total de 20h/semana):
	
	2ª feira
	3ª feira
	4ª feira
	5ª feira
	6ª feira
	Sábado

	Manhã
	
	
	
	
	
	

	Tarde
	
	
	
	
	
	

	Noite
	
	
	
	
	
	


Dados Bancários (conta corrente ou poupança, cujo titular é o próprio bolsista e em seu CPF). 
Banco: _____________________________________________________________
(   ) Conta Corrente
*            (   ) Poupança
*            
Agência (Número): _________________________________ (não esquecer o dígito)
Número da conta: __________________________________ (não esquecer o dígito) 
Observação: Anexo a este foi entregue cópia do RG, CPF e cartão do banco.
São Paulo, _____ de ________ de 2019.
________________________________     _____________________________________
                            Aluno                                       Responsável (se aluno menor de 18 anos)
ANEXO V
TERMO DE COMPROMISSO PARA CONCESSÃO DE BOLSA DE EXTENSÃO
_______________________________________________________________________, aluno(a) regular do curso ______________________________________________, número de prontuário ____________________, na condição de Bolsista de Extensão do Câmpus São Paulo; e o Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de São Paulo - IFSP, representado por_______________________________________________
________________________, servidor da Área/Subárea de _______________________
________________________ do Câmpus São Paulo, número de prontuário___________, na condição de servidor responsável por projeto de bolsa de extensão, assinam o presente Termo de Compromisso, tendo em vista as condições abaixo mencionadas:
1. A Bolsa de Extensão está vinculada ao projeto________________________________
____________________________________________________, que está em conformidade com o regulamento do Programa de Bolsa Discente – Modalidade Extensão.
2. É de responsabilidade do servidor responsável pelo projeto de extensão zelar pelos equipamentos e materiais adquiridos e/ou colocados à disposição para a realização das atividades, devolvendo-os as respectivas áreas após cessadas estas atividades.
3. O servidor responsável pelo projeto de bolsa de extensão se compromete a:
a) orientar o bolsista com relação às atividades e o cronograma de execução do projeto;
b) encaminhar ao setor responsável os relatórios parcial e final;
c) supervisionar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo bolsista.
4. O aluno receberá do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de São Paulo - IFSP uma bolsa no valor de R$ ________ (___________ reais) mensais, referente ao período de _____/_____/2019 a _____/_____/2019 (período de duração do projeto). É vedada ao aluno a acumulação com outras bolsas, conforme Artigo 15º da Resolução nº 568 de 5 de abril de 2012 do IFSP. 
5. O aluno se compromete a:
a) executar as atividades relacionadas ao projeto de bolsa de extensão e cumprir uma carga horária de 20 horas semanais;
b) elaborar, juntamente com o servidor responsável pelo projeto, os relatórios parcial e final de atividades, e fornecer informações sobre as atividades desenvolvidas, quando solicitado;
c) colher as assinaturas do docente responsável no Relatório Mensal de Frequência e Avaliação referente ao mês atual e encaminhá-lo a Coordenadoria de Extensão - CEX, via plataforma Moodle, no dia 15 de cada mês, conforme item 9.5 deste edital.
6. Ao assinar este termo, o bolsista declara ter ciência do projeto e das atividades que irá realizar.
7. O bolsista não poderá realizar atividades de responsabilidade do servidor responsável pelo projeto, bem como aquelas que venham descaracterizar os objetivos do projeto e da bolsa. 

E, para validade do que aqui se estabelece, o aluno bolsista e o servidor responsável assinam este Termo de Compromisso, em três vias de igual teor, cabendo uma via a cada uma das partes.
São Paulo, ______ de _________ de 2019.
________________________________
Bolsista de extensão
_________________________________
Responsável (se bolsista menor de 18 anos)
_________________________________
Servidor responsável
ANEXO VI
RELATÓRIO MENSAL DE FREQUÊNCIA E AVALIAÇÃO – 2019
	Título do projeto
	

	Servidor responsável
	

	Aluno(a) extensionista
	

	Data de entrega
	


Resumo das atividades desenvolvidas referente ao mês de ________________/2019
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Observação: Entregar este relatório à CEX no dia 15 de cada mês, via plataforma MOODLE, conforme previsto no edital.
________________________________     ________________________________
                 Aluno(a) extensionista                                      Servidor responsável
ANEXO VII

RELATÓRIO FINAL – ALUNO(A) EXTENSIONISTA – 2019
	Título do projeto
	

	Servidor responsável
	

	Aluno(a) extensionista
	

	Período de execução
	


Introdução
	


Objetivos alcançados
	


Etapas do trabalho / Procedimentos adotados
	


Resultados alcançados
	


Dificuldades encontradas para a execução do projeto
	


Recursos utilizados
	


Considerações finais
	


Bibliografia utilizada
	


São Paulo, ______ de _________ de 2019.
________________________________     ________________________________
                 Aluno(a) extensionista                                      Servidor responsável
ANEXO VIII
TERMO DE ADESÃO AO SERVIÇO VOLUNTÁRIO


Termo de Adesão que entre si celebram, de um lado o Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de São Paulo - IFSP, entidade autárquica federal, vinculada ao Ministério da Educação, inscrita no CNPJ/MF sob nº 10.882.594/0001-65, com sede e foro na capital do Estado de São Paulo, neste ato denominada IFSP, representada por seu Diretor Geral do Campus São Paulo, Sr.(a) Luís Cláudio de Matos Lima Júnior, e do outro lado, ................................................................................. (nome completo sem abreviaturas, nacionalidade, estado civil, profissão, titulação), CPF n° .................................., RG n° ......................., prestador de serviço voluntário, residente e domiciliado à...................................................................................., na cidade de ...................................................., neste ato denominado VOLUNTÁRIO, resolvem, com fundamento na Lei n° 9.608/98, de 18/02/98, celebrar o presente instrumento, na forma e condições estabelecidas nas cláusulas seguintes:

CLÁUSULA PRIMEIRA - 
O VOLUNTÁRIO prestará no IFSP, Campus São Paulo, no período de XXXXXXXX a XXXXX, de segunda a sexta-feira, para exercer atividades previstas no projeto de extensão “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, com carga horária de XXX horas/semanais, totalizando XXX horas. 

CLÁUSULA SEGUNDA - 
O VOLUNTÁRIO fica autorizado a utilizar as instalações e bens do Campus São Paulo, em especial àqueles localizados na Coordenação de XXXXXXXXXXX, em consonância com o estabelecido no projeto de extensão “XXXXXXXXXXXXXXXXXX”, necessários à execução das atividades, sendo este instrumento, parte integrante.

CLÁUSULA TERCEIRA - O VOLUNTÁRIO é responsável pelos danos que causar aos bens e instalações do IFSP, respondendo civil e criminalmente, devendo manter as instalações e bens usados em perfeito estado e restituí-los nas mesmas condições que os recebeu.

CLÁUSULA QUARTA - O serviço voluntário será realizado de forma espontânea, sem percebimento de contraprestação financeira ou de qualquer remuneração e não gerará vínculo empregatício com o IFSP, nem obrigações de natureza trabalhista, previdenciária ou afins. 

CLÁUSULA QUINTA - O VOLUNTÁRIO não será ressarcido pelas despesas que realizar no desempenho de suas atividades.


E, por estarem justas e acertadas, formalizam as partes o presente TERMO DE ADESÃO, assinado em 2 (duas) vias de igual teor e na presença de 02 (duas) testemunhas.

São Paulo, xx de xxxxxxx de 2019.

_____________________________




____________________________


Diretor Geral Campus






           Voluntário
Testemunhas:

1.___________________________




2. __________________________

Nome:








Nome:

CPF: 








CPF:

ANEXO IX
FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO

VOLUNTÁRIO DE PROJETO DE EXTENSÃO

Nome __________________________________________________________________
Data de Nascimento ___/___/______ Estado civil _______________ Idade____________
RG _____________________________ CPF ___________________________________
Naturalidade_______________________________ Estado ________________________
Endereço ________________________________________________ nº. ____________
Apto. _________Bairro_____________________________________________________
Cidade _________________________________________ CEP____________________
Telefone____________________________Celular_______________________________
E-mail___________________________________________________________________
Prontuário_______________Curso____________________________________________
Módulo/Semestre____________________Período_______________________________
Projeto em que deseja se inscrever___________________________________________
________________________________________________________________________
Servidor(a) responsável____________________________________________________
Por que você está se inscrevendo para ser voluntário neste projeto de extensão?_______________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Qual a sua disponibilidade de horário para realizar as atividades do projeto? (total de 20h/semana):

	
	2ª feira
	3ª feira
	4ª feira
	5ª feira
	6ª feira
	Sábado

	Manhã
	
	
	
	
	
	

	Tarde
	
	
	
	
	
	

	Noite
	
	
	
	
	
	


Observação: Este documento deve ser entregue junto com o Termo de Adesão ao Serviço Voluntário (anexo VIII).
São Paulo, _____ de ________ de 2019.

________________________________     _____________________________________
                            Aluno                                       Responsável (se aluno menor de 18 anos)

� Caso o bolsista adquira vínculo empregatício ou receba rendimentos de qualquer natureza ou realize estágio remunerado durante o período de vigência da bolsa, ele deverá comunicar imediatamente a CEX.


�* A Conta Corrente deve ser individual e no CPF do bolsista.


� A Poupança deve ser individual e no CPF do bolsista.


� Apenas em caso de desligamento do bolsista do Programa Bolsa Discente - Modalidade Extensão.
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